
 
 

FORMULAIRE - DEMANDE D’ACCES À UN DOCUMENT  
Documents détenus par un organisme public dans l’exercice de ses fonctions 

 
IDENTIFICATION DU REQUERANT 

PRENOM, NOM :  
PERSONNE MORALE OU ORGANISME :  
ADRESSE (NUMERO, RUE, VILLE, CODE POSTAL) :  
NUMERO DE TELEPHONE :  
COURRIEL :  

 
IDENTIFICATION DU DOCUMENT DEMANDÉ 

En vertu de l'article 9 de la Loi sur l'accès aux documents des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels, je désire 
obtenir copie du ou des document(s) suivant(s) : (indiquez le ou les document(s) que vous désirez obtenir).  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MODE DE CONSULTATION DEMANDÉ 

CONSULTATION À L’HÔTEL DE VILLE  ENVOI D’UNE COPIE DU DOCUMENT PAR LA POSTE  
ENVOI D’UNE COPIE DU DOCUMENT PAR COURRIEL  

 
   

SIGNATURE DU REQUÉRANT  DATE 
 

*Si votre demande nécessite le consentement du propriétaire ou ancien propriétaire de l’immeuble, veuillez compléter le formulaire intitulé :  
FORMULAIRE DE CONSENTEMENT DU PROPRIÉTAIRE OU ANCIEN PROPRIÉTAIRE D’UN IMMEUBLE À LA COMMUNICATION DE RENSEIGNEMENTS 
PERSONNELS CONCERNANT SON IMMEUBLE DANS LE CADRE D’UNE DEMANDE D’ACCÈS À L’INFORMATION disponible sur notre site internet 

 



 
 

DEMANDE D’ACCÈS À UN DOCUMENT 
 

 Ce formulaire, dont l’usage est facultatif, est 
mis à la disposition des personnes qui désirent 
adresser à un organisme public une demande 
d’accès à un document administratif.  

 
 Les renseignements que vous nous fournissez à 

la section « Identification de la personne qui fait 
la demande » seront traités de façon 
confidentielle et ne seront communiqués 
qu’aux seules personnes autorisées à traiter 
votre demande.  

 
 Si vous avez de la difficulté à identifier le 

document que vous recherchez, ou si vous 
voulez obtenir des renseignements concernant 
la Loi sur l’accès aux documents des organismes 
publics et sur la protection des renseignements 
personnels, vous pouvez communiquer avec le 
responsable de l’organisme à qui vous adressez 
la demande.  

 
 Votre demande peut être adressée 

verbalement au responsable, ou encore par 
écrit, mais elle doit être suffisamment précise 
pour lui permettre de vous répondre. Ainsi, par 

exemple, vous pouvez mentionner le titre du 
document que vous recherchez, le nom de son 
auteur, ou alors le sujet traité.  

 
 La Commission d’accès à l’information tient à 

jour la liste des responsables de l'accès aux 
documents et de la protection des 
renseignements personnels au sein des 
organismes publics assujettis. 
https://www.cai.gouv.qc.ca/commission-
acces-information/registres-personnes-
responsables-organismes-assujettis-aux-lois 

 
 Sur réception du présent formulaire ou de toute 

autre demande écrite, le responsable vous 
acheminera un accusé de réception précisant la 
date à laquelle vous recevrez une réponse écrite 
à votre demande. Le délai fixé par la Loi est de 
20 jours de calendrier.  

 
 Des frais de photocopies et de transmission des 

pourraient être documents exigés. Les 
responsables de chaque organisme vous 
donneront des informations pertinentes à cet 
effet. 

 
 
 


